
平成２９年度 第１１回郡市選抜交流大会 運営マニュアル 【伊勢崎市民体育館】１１月２３日（木）        №１ 

１ 役員配置（各部署の代表のみ記載しています。） 

 会場責任者 総務 財務 競技・会場 審判 Ｔ．Ｏ 報道 受付接待 強化 マンツーマン 

担当 

責任者 
○前村知宏 ○千輝敦志 ○林 貴教 

○西原和久 

○樋口哲也 
○吉田和樹 ○清水洋平 ○松田将和 ○宮﨑正代 ○清水博和 ○高橋健司 

２ 業務内容 等 

時間 業務内容 等 総務 財務 競技・会場 審判 Ｔ．Ｏ 報道 受付接待 強化 マンツーマン 

７：３０ 開場 

セッティング 

アップ開始 

（設営終了後） 

会場設営 

報道ビブス準備 

写真業者との対応 

来賓対応 

各係との連絡調整 

 

会場設営 

審判謝礼 

役員手当 

該当者確認 

会場設営 

機材の確認 

チーム表示の確認 

試合球の確認 

会場設営 

割当確認 

帯同審判員の確認 

会場設営 

用具確認 

スコアシート準備 

会場設営 

掲示物準備 

勝ち上がり表掲示 

会場設営 

チーム受付 

プロ販売 

湯茶の用意 

補助員への指導 

会場設営 

選手選考に関する

確認 

会場設営 

 

８：２０ 

 

打ち合わせ 打ち合わせ進行 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 来賓対応 打ち合わせ 打ち合わせ 

８：５０ 第１ゲーム開始 当番医情報の確認  補助役員への指導 審判員への指導 T．O指導 試合結果のまとめ プロ販売 

湯茶の用意 

選手選考  

 第１～ 

第７ゲーム 

各係との連絡調整 

負傷者への対応 

会場費用 

昼食代 

その他支出の確認 

 

競技細則の確認及

び指導 

審判員への指導 T．O指導 各会場試合結果の

まとめ 

昼食の受け取り 選手選考  

１７：００ 競技終了 会場に異常がない

か確認 

 

支出の確認 会場内外の清掃 審判控え室の清掃 Ｔ．Ｏ用具の確認・

整理 

試合結果のＨＰへ

のアップ 

湯茶用具等の整理 選手選考について

の確認 

 

１７：２０ 打ち合わせ 

 

打ち合わせ進行 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 

 



平成２９年度 第１１回郡市選抜交流大会 運営マニュアル 【伊勢崎市民第二体育館】１１月２３日（木）      №２ 

１ 役員配置（各部署の代表のみ記載しています。） 

 会場責任者 総務 財務 競技・会場 審判 Ｔ．Ｏ 報道 受付接待 強化 マンツーマン 

担当 

責任者 
○前村知宏 ○長竹 徹 ○樋口貞光 

○佐々木研 

○江田謙太郎 
○上田裕隆 ○吉田翔一 ○町田聖二 ○新井鈴子 ○清水博和 ○小林大介 

２ 業務内容 等 

時間 業務内容 等 総務 財務 競技・会場 審判 Ｔ．Ｏ 報道 受付接待 強化 マンツーマン 

７：３０ 開場 

セッティング 

アップ開始 

（設営終了後） 

会場設営 

報道ビブス準備 

写真業者との対応 

来賓対応 

各係との連絡調整 

 

会場設営 

審判謝礼 

役員手当 

該当者確認 

会場設営 

機材の確認 

チーム表示の確認 

試合球の確認 

会場設営 

割当確認 

帯同審判員の確認 

会場設営 

用具確認 

スコアシート準備 

会場設営 

掲示物準備 

勝ち上がり表掲示 

会場設営 

チーム受付 

プロ販売 

湯茶の用意 

補助員への指導 

会場設営 

選手選考に関する

確認 

会場設営 

 

８：２０ 

 

打ち合わせ 打ち合わせ進行 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 来賓対応 打ち合わせ 打ち合わせ 

８：５０ 第１ゲーム開始 当番医情報の確認  補助役員への指導 審判員への指導 T．O指導 試合結果のまとめ プロ販売 

湯茶の用意 

選手選考  

 第１～ 

第６ゲーム 

各係との連絡調整 

負傷者への対応 

会場費用 

昼食代 

その他支出の確認 

 

競技細則の確認及

び指導 

審判員への指導 T．O指導 各会場試合結果の

まとめ 

昼食の受け取り 選手選考  

１５：５０ 競技終了 会場に異常がない

か確認 

 

支出の確認 会場内外の清掃 審判控え室の清掃 Ｔ．Ｏ用具の確認・

整理 

試合結果のＨＰへ

のアップ 

湯茶用具等の整理 選手選考について

の確認 

 

１６：１０ 打ち合わせ 

 

打ち合わせ進行 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 

 



平成２９年度 第１１回郡市選抜交流大会 運営マニュアル 【ALSOK ぐんまアリーナ】１１月２５日（土）      №３ 

１ 役員配置（各部署の代表のみを明記しています。） 

 会場責任者 総務 財務 競技・会場 審判 Ｔ．Ｏ 報道 受付接待 強化 マンツーマン 

担当 

責任者 
○前村知宏 ○前村知宏 ○林 貴教 

○西原和久 

○樋口哲也 
○上田裕隆 ○清水洋平 ○松田将和 ○草間 栄 ○清水博和 ○柳 貴弘 

２ 業務内容 等 

時間 業務内容 等 総務 財務 競技・会場 審判 Ｔ．Ｏ 報道 受付接待 強化 マンツーマン 

８：００ 開場 

セッティング 

アップ開始 

（設営終了後） 

会場設営 

報道ビブス準備 

写真業者との対応 

来賓対応 

各係との連絡調整 

 

会場設営 

審判謝礼 

役員手当 

該当者確認 

会場設営 

機材の確認 

チーム表示の確認 

試合球の確認 

会場設営 

割当確認 

帯同審判員の確認 

会場設営 

用具確認 

スコアシート準備 

会場設営 

掲示物準備 

勝ち上がり表掲示 

会場設営 

チーム受付 

プロ販売 

湯茶の用意 

補助員への指導 

会場設営 

選手選考に関する

確認 

会場設営 

 

８：４０ 

 

打ち合わせ 打ち合わせ進行 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 来賓対応 打ち合わせ 打ち合わせ 

９：１５ 第１ゲーム開始 当番医情報の確認  補助役員への指導 審判員への指導 T．O指導 試合結果のまとめ プロ販売 

湯茶の用意 

選手選考  

 第１～ 

第４ゲーム 

各係との連絡調整 

負傷者への対応 

会場費用 

昼食代 

その他支出の確認 

 

競技細則の確認及

び指導 

審判員への指導 T．O指導 各会場試合結果の

まとめ 

昼食の受け取り 選手選考  

１３：５５ 競技終了 片付け 

賞状の配布 

会場に異常がない

か確認 

支出の確認 片付け 

会場内外の清掃 

片付け 

審判控え室の清掃 

片付け 

Ｔ．Ｏ用具の確認・

整理 

片付け 

試合結果のＨＰへ

のアップ 

片付け 

湯茶用具等の整理 

片付け 

選手選考について

の確認 

 

１４：２０ 打ち合わせ 

 

打ち合わせ進行 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 

 



平成２９年度 第１１回郡市選抜交流大会 運営マニュアル 【桐生大学グリーンアリーナ】１１月２５日（土）    №４ 

１ 役員配置（各部署の代表のみを明記しています。） 

 会場責任者 総務 財務 競技・会場 審判 Ｔ．Ｏ 報道 受付接待 強化 マンツーマン 

担当 

責任者 
○長竹 徹 ○千輝敦志 ○佐々木英男 

○佐々木研 

○江田謙太郎 
○吉田和樹 ○吉田翔一 ○町田聖二 ○宮﨑正代 ○星野雅美 ○高橋健司 

２ 業務内容 等 

時間 業務内容 等 総務 財務 競技・会場 審判 Ｔ．Ｏ 報道 受付接待 強化 マンツーマン 

８：００ 開場 

セッティング 

アップ開始 

（設営終了後） 

会場設営 

報道ビブス準備 

写真業者との対応 

来賓対応 

各係との連絡調整 

 

会場設営 

審判謝礼 

役員手当 

該当者確認 

会場設営 

機材の確認 

チーム表示の確認 

試合球の確認 

会場設営 

割当確認 

帯同審判員の確認 

会場設営 

用具確認 

スコアシート準備 

会場設営 

掲示物準備 

勝ち上がり表掲示 

会場設営 

チーム受付 

プロ販売 

湯茶の用意 

補助員への指導 

会場設営 

選手選考に関する

確認 

会場設営 

 

８：４０ 

 

打ち合わせ 打ち合わせ進行 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 来賓対応 打ち合わせ 打ち合わせ 

９：１５ 第１ゲーム開始 当番医情報の確認  補助役員への指導 審判員への指導 T．O指導 試合結果のまとめ プロ販売 

湯茶の用意 

選手選考  

 第１～ 

第６ゲーム 

各係との連絡調整 

負傷者への対応 

会場費用 

昼食代 

その他支出の確認 

 

競技細則の確認及

び指導 

審判員への指導 T．O指導 各会場試合結果の

まとめ 

昼食の受け取り 選手選考  

１６：１５ 競技終了 片付け 

賞状の配布 

会場に異常がない

か確認 

支出の確認 片付け 

会場内外の清掃 

片付け 

審判控え室の清掃 

片付け 

Ｔ．Ｏ用具の確認・

整理 

片付け 

試合結果のＨＰへ

のアップ 

片付け 

湯茶用具等の整理 

片付け 

選手選考について

の確認 

 

１６：３０ 打ち合わせ 

 

打ち合わせ進行 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 打ち合わせ 

 


